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IMPORTANTE

Debe realizar la compatibilidad del navegador con el médulo de DIFUSION, para lo cual
favor seguir los pasos de la Guia de configuracién de HONDUCOMPRAS en Microsoft

Edge .

Verificar que las ventanas emergentes estén habilitadas en opciones de internet.
Utilizar el usuario y contraseia segun fuese asignado por la ONCAE.

Verificar que el usuario cuenta con los perfiles necesarios para cada etapa: Elaboracion,
Aprobacion, Revision y Registro de contratos.

La publicacion de los procesos debe ser en tiempo y forma, de lo contrario el sistema no le
permitira la publicacion de la informacion.

Debido a que el sistema no se encuentra enlazado para la recepcién de cotizaciones por parte de
los proveedores y no siempre recibira cotizaciones de los procesos publicados de su institucion,
por lo que se recomienda realizar las gestiones para la obtencién de las mismas.
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http://oncae.gob.hn/archivos/category/38-formularios-de-creacion?download=5337:configurar-compatibilidad-de-internet-explorer-en-microsoft-edge
http://oncae.gob.hn/archivos/category/38-formularios-de-creacion?download=5337:configurar-compatibilidad-de-internet-explorer-en-microsoft-edge
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PORTADA

Paso 1: Ingresar a
www.honducompras.gob.hn

En la pestaina de HonduCompras ir a la opcion de

HonduCompras 1
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http://www.honducompras.gob.hn/
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Paso 2: Ingresar a Usuarios de Sistema

Aplicaciones

® Compras Directas

@ Anotaciones al Registro de Proveedores

@ Catalogo de Bienes y/o Servicios

@ Preguntas y Respuestas Frecuentes S m |

L
Preinscripcion en
Linea

@ rormato de Pliego de Condiciones
@® rFormularios y Manuales

@ Quienes Somos

@ Contactenos PACC INSEP / SISOCS — SATALDCO |

@ Usuarios de Sistema

@ Instituciones Garantes Habilitadas 23:1:::0

DIAGRAMAS DE
PROCESOS DE COMPRAS

@® Asesoria Legal

@ Oportunidades de negocio
@ Datos Abiertos

@ Mercado de Microempresario

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn
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ONCAE [[HonduCompras

Normativa Compradores Institucionales Busqueda Avanzada

SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Mddulo de Difusion de Compras y Contrataciones

ONCAE | Topos Los DErecHOs RESERVADOS, 2016

Paso 3: Ingresar a Modulo de Difusion de Compras y
Contrataciones
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Ingreso al Sistema

Paso 4. Ingresar con el
Usuario y Contrasefia | entrar
asignados porla ONCAE Usuario
._I;IT;:"“
| £
Contrasena [ . . . .
Al finalizar dar clic en Entrar.
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HONDUCOMPRAS 1

ETAPA DE ELABORACION
USUARIO ELABORADOR
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gg ﬁ.ﬂﬂNm]mMpR I\ Repiblica de Honduras

Sistema denfomac e Contatacin Secretaria de Estado del Despacho Presidencial

Y Adquisicanes del Estado
Menu de Acceso
Inicio
Gl Bienvenido al Sistema de Compras del Estado
Manual de Usuario Entidad: Secretaria de Transparencia y Lucha contra la Corrupcion
Obsenatoro g peces Unidafi Ejecutora: Oficina Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
s Cn] Usuario:
SR Fecha del Sistema: Lunes, 20 de Mayo de 2023
REGISTRAR

I Compras por Catizacitn I < Se muestran los datos del
Precalificaciones usuario de su Institucion

Licitacianes y Concursos

Contratos /\

Sanciones
CONSULTAS Paso 5. Ingresar a
Consultar catdlogo mT'praS por Cotizacion.
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% LISTADO DE COMPRAS POR COTIZACION

Menu de Acceso Nuevo Madifica Borrar Aprobar

Inicio

Salir Mostrar Pedidos en Estado:

Manual de Usuario @ Elaboracion ) Revisado () Recepcion de Ofertas () Evaluacion ) Adjudicado O Desierto () Fracasados
Cambio de Contrazefa

REGISTRAR Namero de Fecha de Solicitud Fecha Limite de Fecha Aprox.
o Pedido Cotizacion Recepcion Adjudicacion
Compras por Cotizacion

Precalificaciones

Licitaciones v Concursos

Cantratas BARRA DE TAREAS: Nos ayuda a realizar
Sanciones cambios en la informacién ingresada
CONSULTAS

Consultar catilogo

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn
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§2

Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasefa

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

Junio 2023, Version Actualizada

L 1STADO DE COMPRAS POR COTIZACION

MNUevo

Modifica

Borrar

‘ Aprobar

Mostrar Pedidos en Estado:
@ Elaboracién ) Revisado |

") Recepcion de Ofertas () Evaluacién () Adjudicado ) Desierto () Fracasados k

Nimero de
Pedido

Fecha de Solicitud
Cotizacion

www.oncae.gob.hn

Fecha Limite de Fecha Aprox.
Recepcion Adjudicacion
1

BARRA DE ESTADO: Indica en que paso
se encuentra la compra:

1. Elaboracion

2. Recepcion de Ofertas

3. Adjudicado o Fracasado

www.honducompras.gob.hn
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ﬂg | 1STADO DE COMPRAS POR COTIZACION
Menu de Acceso I uevo I odifica orrar robar
e N ‘ Madifi B ‘ Aprob

Salir edidos en Estado:

YEmal te Usian oracion ) Revisado () Recepcién de Ofertas () Evaluacion ) Adjudicado ) Desierto () Fracasados

Cambio de Contrazefia

REGISTRAR Fecha de Solicitud Fecha Limite de Fecha Aprox.
Cotizacion Recepcion Adjudicacion

Compras por Cotizacion 1

Precalificaciones

Paso 6: Para ingresar una compra nueva, dar clic en NUEVO

Licitaciones v Concursas

Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Conzultar catdlagn
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&
ﬁﬁ COMPRA POR COTIZACION | UNICAMENIE UTILIZAR:
NUMEROS 0-9,
Menu de Acceso LETRAS A-Z: Y
e Generales | ’
i GUION MEDIO (-) -
- | . _ NO UTILIZAR CUALQUIER OTRO
Manual de Usuario
. % <‘: SIGNO.
Cambio de Contrasefia
REGISTRAR .
Compras por Cotizacion FECH/HR ADJUDICACION:
L Elaboracion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos DATOS GENERALES
| DATOS GENERALES
Contratos @ Paso 7. Ingresar el nimero de compra.
Sanciones Debe incluir:
CONSULTASY /e Gircular 003-2005 ONCAE | | 1. Descripcion del procedimiento de la
Consultar catdlod
1 compra
IMPORTANTE: 2. Numero correlativo de la compra
El Ndmero de Compra, es un i X\;’gtuaon
campo de identificacidon unico ' 1 2 3 4

en el sistema, por lo que este
no permite ningun tipo de
modificacion posteriormente.

www.oncae.gob.hn

tjempllcM] [001] [ONCAE] [2023

www.honducompras.gob.hn



Inicio
Salir

Manual de Usuario

Cambio de Contrasenia

Compras por Cotizacian
Precalificaciones
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

Consultar catalogo

COMPRA POR COTIZACION

Generales | Iterns‘

NUMERD COMPRA:

Elaboracion (@

y

FECHA DE INICIO: FecH/HR CIERRE DE RECEP:

& ES

FECHA/HR DF ™=:

FECH/HR AP~ ~~acION:

FEcH/HR AprOX. ADUJICA:

Los campos marcados, los llena
el sistema automaticamente

Cancelar/Regresar
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ﬁg COMPRA POR COTIZACION
Menu de Acceso

Inicio Generales | Items

Salir

Paso 8. Dar clic en el
calendario para indicar la

Manual de Usuario

Observatono de precios

Cambio de Contrasena feCha de IN ICIO
REGISTRAR
EE—— CM-MANUAL-2023 07/06/2023 01:34:45 p.m.
Precalificaciones
- EraPa:

Licitacionas y Concursos —

: Elaboracion v
Contratos
Sancionas . v . )
CONSULTAS 07/06/2023 013400 pm__ | 34 EY B9

Consultar catalogo

NOTA: Ya que el sistema no pemite
la carga de procesos en destienpo, la
Aceptar Cancelar/Regresar fecha deinicio debera corresponder
alafecha en que ingresamos la
compra al sisterma. Esta debera
coinddir con el inido del procesoen
fisico.
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario
Observatono de precios
Cambio de Contrasafia
'REGISTRAR
Compras por Cotizacidn
Precalificacionas
Licitaciones v Concursos
Contratos
Sanciones

Consultar catalogo

'CoMPRA POR COTIZACION

|Genera|e5 ] Items|

Paso 9. Dar clic en el
calendario para indicar la

fecha de CIERRE DE
CM-MANUAL-2023 ,

RECEPCION de Ofertas
Elaboracion

FECHA DE INICIO: FecH/HR CIERRE DE RECEF:
07/06/2023 01:34:00 p.m. @ 12/06/2023 13:34

Aceptar Cancelar/Regresar

FecHA/HR DE PuB:
07/06/2023 01:34:45 p.m.

FECH/HR APROX. ADUJICA:

Bl
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ﬂg CoMPRA POR COTIZACION

Menu de Acceso

T Generales | Items Paso 10: Dar clic en el

Salir calendario para indicar la
de Usuari H

Hanual de Usuaro Fecha Aproximada de

Cambio de Contrasena ADJUDICACION

REGISTRAR NUMERO COMPRA! :
Compras por Cotizacién CM-MANUAL-2023 07/06/2023 01:34:45 p.m.

Precalificaciones

e m FECH/HR ADJUDICACION:
— it Elaboracion v

Observatorio de precios

Contratos
e FECHA DE INICIO: ) FecH/HR CIERRE DE RECEP: | FEcH/HR APROX. ADUJICA:
CONSULTAS 07/06/202301:34:00 pm. | [  [12/06/202308:3400am. | [  [13/06/202310:0400 am. | 34
Consultar catdlogo

Junio 7|[2023

Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab
1 2
< 1 [ 7 ] El

1 12 13 14 15 15 17

Aceptar Cancelar/Regresar 18 1% 20 2 22 23 4
25 265 27 223 30

Miercoles, 07 de Junio de 2023

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn



Inicio
Salir
Manual de Usuario

Observatorio de precios
Cambio de Contraseria

Compras por Cotizacion
Precalificacionas
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

Consultar catalogo

,E'
‘CoMPRA POR COTIZACION

|Genera|e5 ] Items‘

CM-MANUAL-2023

Elahoracian

07/06/2023 01:34:00 p.m. | [

FecH/HR CIERRE DE RECEP:
12/06/2023 08:34:00 a.m. @

Paso 11. Al finalizar dar
JE clic en Aceptar

Aceptar

Cancelar/Regrasar

07/06/2023 01:34:45 p.m.

FECH/HR APROX. ADUIJICA:
13/06/2023 10:04:00 a.m.




ONCAE, Atencion al Usuario Junio 2023, Version Actualizada

[ r

@2 COMPRA POR COTIZACION

":i'i‘uu de Acceso o <:| Paso 12: Al dar clic en Aceptar, se

=T habilitara la pestafia de ITEMS

Manual de Usuario para ingresar el bien o servicio

Observatono de precios que se Compraré.

Cambio de Contrasera

REGISTRAR FECHA/HR DE PUB:

Compras por Catizacidn CM-MANUAL-2023 07/06/2023 01:34:45 p.m.
Precalificaciones

Licitaciones y Concursos m -
o Elaboracion v

Sanciones i FecH/HR CIERRE DE RECEP: [ FECH/HR APROX. ADulIcA: [
CONSULTAS 07/06/2023 01:34:00 pm. | [ 12/06/2023 08:34:00 am. | [  [13/06/2023 10:04:00 am. | 55

Consultar catalogo

NOTA: De acuerdo a la Politica
| | emitida por la Direccién de ONCAE
Cancelar/Regresar | pgrg la  Difusion de Procesos en
el portal de HonduCompras, mes
de Mayo 2016, debera ingresar el
proceso de compra de manera
totalizada en un sélo item.

Aceptar ‘

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn



CoMPRrA POR COTIZACION

Generales | Items ‘

Inicio

Salir CODIGO BIEN/SERVICIO:

Manual de Usuario @

Cambio de Contrasefia .
Cantidad
n 0 Servicio Descripcion Solicitada
1

Compras por Cotizacian

Precalificaciones

Licitaciones y Concursos

Contratos Paso 13: Para ingresar un
Sanciones ien/servicio dar clic en
Nuevo

Consultar catdlogo

Aceptar Cancelar/Regresar
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambia de Contrasena

REGISTRAR
Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones
CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

Junio 2023, Version Actualizada

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

i

UMERD DE CoOMPRAY
\prueba manual

Alimentos, Bebidas y Tabaco

Famrizas

Frutas, verduras y frutos secos

Frutas v

Fruta congelada v
sotot63s
ESPECIFICACIONES

I

www.oncae.gob.hn

Paso 14: Se debera buscar en el
Catdlogo Unico de Bienes vy
Servicios (CUBS), el item que
necesitamos adquirir.

El catalogo se compone de 4
niveles que van de lo mas general
a lo mas especifico:

1. Segmento (Rubro)

2. Familia (Categoria)

3. Clase (Grupo)

4. Material (Bien o Servicio)

| |
Aceptar \ ‘Cancelan,’Regresar‘
|

=

www.honducompras.gob.hn



Inicia
Salir

Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

Consultar catdlogo

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

Seleccionar el Segmento.




Inicio

ITEM COMPRA POR COTIZACION

Salir

Manual de Usuario

Cambio de Contraseria

Compras por Cotizacion

Precalificaciones

Licitaciones y Concursos

Contratos

Sanciones

Consultar catalogo

Luego seleccionar la Familia.




Inicio
Salir
Manual de Usuano

Cambio de Contrasefia

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Caontratos

Sanciones

Consultar catdlogo

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

Después seleccionar la Clase.




Inicia
Salir

Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

Consultar catdlogo

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

Finalmente seleccionar el Material.
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacian
Precalificaciones
Licitaciones ¥ Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

Junio 2023, Version Actualizada

ITEM COMPRA POR COTIZACION

MNOMERD DE COMPRA:

prueba manual

SEGMENTO!
Muebles y mobiliario

FamiLa:
Mueblez de alojamiento

(CLASE:
Muebles

MaTERTAL:
Gillas
56101538

Coo.UnIDAD OE MEDIDA:

I
Eseecrricaciones: |

ESPECIFICACTONES!

Automaticamente nos indicara el
cadigo del bien o servicio.

www.oncae.gob.hn

www.honducompras.gob.hn
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambia de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

Junio 2023, Version Actualizada

ITEM COMPRA POR COTIZACION

NUMERD

pE CoMeRA!

prueba manual

|
|

EGMENTOS
Alimentos, Bebidas y Tabaco

i

=il

AMILIAT
Frutas, verduras y frutos secos

i

Frutas -

=

ATERIAL:
Fruta congelada

=l

Fon]
(=]
—_
(=]
-
(=]
(¥

n

e

Coo,Unipan oE MeDIDa:

)

[

ESPECIFICACIONES!

Otra forma de buscar ITEM:

Pulsar la lupa

www.oncae.gob.hn

Aceptar

Cancelar/Regresar
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasefia

REGISTRAR

Compras par Cotizacian
Precalificaciones
Licitaciones vy Concursaos
Contratos

Sancianes

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

=

MNimero oE C

prueba manu

www.oncae.gob.hn

Junio 2023, Version Actualizada

BUSCAR EN EL CATALAGO

~

MateriaL A Buscar M Tooos [ Mareriaces/Servicio M Ciases B Famnmia B Sesmento

Contenga |

| Buscar

Se abrira una VENTANA
EMERGENTE para buscar el ITEM

NOTA: ¢ Que hacer si no aparece
esta ventana? Debera deshabilitar
el Bloqueo de Ventanas
emergentes para el navegador
MICROSOFT EDGE.

Herramientas > Bloqueador de
elementos emergentes > Desactivar
el blogueador de elementos
emergentes

Listo

@ Internet | Modo protegido: desactivade

www.honducompras.gob.hn
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%
Menu de Acceso MiMERD DE € W Topos B Marertaes/Servicro B Crases B Fawnia [ Secmento
Inicia Contenga |5i"ﬂ| |[ Buscar ]

Sali e —

BUSCAR EN EL CATALAGO

Manual de Usuario

Cambio de Contrasedia

REGISTRAR

Compras por Cotizacion

Precalificaciones

Licitaciones y Concursos

Colocar el nombre del ITEM y luego
pulsar el botdn Buscar.

Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

@Internet|Moduprotegido:desactivado g A% -

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn
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i

Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasefia

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

ITEM

prueba manu

SEGMENTO!

| i

Servicios de

Fammia:
Restaurante

(CLasE:
Servicios de

i

ATERIAL:
Servicios de
80101601

i

-

BUSCAR EN EL CATALAGO

N Topos B Matertaces/Servicio B Crases B Famnia W Secmento

Contenga - |si||a Buscar

m

42152208  |Accesorios de sillas de ruedas

42182807  Basculas de plataforma de silla de ruedas

42182804  |Basculas de silla de pacients

46191503  |Coberturas, masillas y productos de sellado resistentes al fusgo
53141609  |Dispositivo para darle la vuslta a las presillas

27112601  |Espatulas para enmasillar

52101512  |Estera de Silla

31201603  |Masillas

42201512  |Mesas, repisas o sillas de tomografia informatizada (TAC o CT) médica

42201812  Mesas, repisas, sillas o armarios de radiografia madica,

@@@@@@@@@@@J]

42192209 |Rampas para sillas de ruedas

+

42152505 Silla de examen dental

56101504  |Sillas

- 3

56101806  |Sillas altas

SR171507 Sillas da aula

& Intemetdbladaneatosida docactizada oz @ono] b

www.oncae.gob.hn

Se desplegara la lista de productos, [
para seleccionar el item, pulsar la
flecha.

www.honducompras.gob.hn
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasefia

REGISTRAR

Compras por Cotizacian
Precalificaciones
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catdlogo

ADMINISTRACION

Junio 2023, Version Actualizada

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

MOMERD DE COMPRA!

prueba manual

S EGMENTO:

Muebles y mobiliario

FaMILIA:

Muebles de alojamiento

Muebles

MATERIAL!

Gillas
86101538

Coio. Unipan oE MenToa:

L 1/
ESPECIFICACTONES!

www.oncae.gob.hn

Paso 15: Para indicar la unidad de
medida, pulsar la Lupa.

www.honducompras.gob.hn
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Menu de Acceso
Inicia
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasefia

REGISTRAR

Compras por Cotizacian
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catdlogo

ADMINISTRACION

Junio 2023, Version Actualizada

BUSCAR UNIDAD DE MEDIDA

Unipap pE Mepioa A Buscar

unMaﬂ

www.oncae.gob.hn

Se abrira una VENTANA
EMERGENTE para buscar la Unidad
de Medida, colocar el nombrey
luego pulsar el botdn buscar.

Las sillas se adquieren por UNIDAD
por lo que buscamos esta medida,

@ Internet | Medo protegido: desactivado

www.honducompras.gob.hn
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ES BUusCAR UNIDAD DE MEDIDA
UNID Mep Buscar

Menu de Acceso : AR —

= unidad | Buscar |
Inicio —r S R
Salir 0 Sin Unidad “')
Manual de Usuario 123 Unidad
Cambia de Contrasena 171 Unidad de medida de prueba
REGISTRAR 189 Unidad internacional
Compras por Cotizacion 217 Hridadas
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos Se desplegara la lista de unidades,
SO para agregarla, pulsar la flecha.
Sanciones
CONSULTAS
Consultar catalogo
ADMINISTRACION

€ Intemnet | Modo protegido; desactivado £ T 4\ N% ~

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn



ITeM CoMPRA POR COTIZACION

Inicia prueba manual

SEGMENTO!

Muebles y mobiliario

: = FAMILIA!
Compras por Cotizacion Muebles de alojamiento
Precalificaciones

Licitaciones y Concursos.
Contratos Muebles
Sangion&t

Sillas

Cancelar/Regresar,




ONCAE, Atencion al Usuario

&)

Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Lictaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

ITEM COMPRA POR COTIZACION
}

\prueba manual

SEGMENTO:

Muebles y mobiliario

FAMILIA!

Muebles de alojamiento A

CLASE:

Muebles v

MATERIAL:

Sillas v
56101538 |

1125 | /" Unidad

ESPECIFICACIONES:

www.oncae.gob.hn

Junio 2023, Version Actualizada

Paso 16: Se debe incluir, las
especificaciones técnicas y
cantidades del producto o
productos a adquirir.

Aceptar ‘ Cancelar/Regresar

www.honducompras.gob.hn



Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasenia

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones ¥ Concursos
Contratos

Sanciones

Consultar catalogo

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

MNUMERD DE COMBRA:

prueba manual

SEGMENTO!

Muebles y mabiliario

Muebles de alojamiento

Muebles -

-

Cop.UNIDAD DE MEDIDA:

27 Unidad

ESPECIFICACIONES.

Silla de pléstico, color negro.

Paso 17: Al finalizar, pulsar
aceptar.

Cancelar/Regresar




ONCAE, Atencion al Usuario

Junio 2023, Version Actualizada

o
%

Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasefa

REGISTRAR

COMPRA POR COTIZACION

Generales | Items

Paso 18: Para agregar la
cantidad solicitada. Dar clic
en el icono de libro.

CODIGO BIEN/SERVICIO:

o

Codigo
Bien o Servicio Descripcion

Compras por Cotizacion 56101504 Sillas UN
Precalificaciones {} 1
Licitaciones y Concursos
oot Aparecera ingresado el
Sanciones CédlgO del bien, su
CONSULTAS descripcion y la unidad de
Consultar catalogo medida.
ADMINISTRACION
’ i ‘ Cancelar/Regresar
www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn




ONCAE, Atencion al Usuario

Menu de Acceso
Inico
Salir
Manual de Usuano

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

ITEM COMPRA POR COTIZACION

prueba manual

EGMENTO.

Muebles y mobiliario

Junio 2023, Version Actualizada

Paso 19: Ingresar la cantidad uno.
Nota: Colocar cantidad uno (1.00),
segun la Politica emitida por la
Direccion de ONCAE, mes de Mayo
2016.

NOTA: Debe colocar la cantidad

sin modificar los puntos decimales.

Cantidad
Unidad Eje ora Solicitada

Oficina Normativa de Contratacion 1.00
y Adquisiciones del Estado .

1

> Aceptar Cancelar/Regresar

_
Compras. por Lotizacion Muebles de alojamiento -
Precalificaciones
Lotaciones y Concursos m
Contratos Muebles ~
Sanciones
CONSULTAS
Consultar catalogoe Sillas '
ADMINISTRACION SO10IDI
125 Unidad
Silla de plastico, color negro.
Al finalizar, dar clic en
Aceptar.
www.oncae.gob.hn

www.honducompras.gob.hn




ﬁ
ﬁ 'COMPRA POR COTIZACION
Menu de Acceso

Inicio

Salir

|Generale5 | Items|

Manual de Usuario
Observatono de precios
Cambio de Contrasena

e T CM-MANUAL-2023 07/06/2023 01:34:45 p.m.

Precalificaciones

FECcH/HR ADIUDICACION:
Licitaciones y Concursos = -
Elahoracion b4
Contratos

Sanci o
reenss FecH/HR CIERRE DE RECEP: FECH/HR APROX. ADUJICA:

_ 07/06/2023 01:34:00 p.m. @ 12/06/2023 08:34:00 a.m. 13/06/2023 10:04:00 a.m.
Consultar catalogo

Aceptar Cancelar/Regresar




COmpras por Cohzacuon
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

S B P g P g - — ’Q'.—.

‘CoMPRA POR COTIZACION

ICODIGO Bi1EN/SERVICIO!

Cadigo
Bien o Servicio | Descripcion
56101504

Cantidad
Solicitada

100 ¥ @

Cancelar/Regresar

1




HONDUCOMPRAS :

ETAPA DE APROBACION
USUARIO CON PERFIL APROBADOR

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn



ONCAE, Atencion al Usuario Junio 2023, Version Actualizada

Paso 20: En la barra de Estado el
proceso se encuentra en su primera

etapa: Elaboracion. {}

Paso 22: Pulsar Aprobar
R COTJ P

2

Menu de Acceso

Inicio
Salir M

Mostrar Pedidos en Estado:

N P Modifica Borrar Aprobar Adjudicar

Manual de Usuario

Oelaboracion O Revisado () Recepcidn de Ofertas () Evaluacidn ( Adjudicado ( Desierto () Fracasados

Namero de Fecha de Solicitud
Pedido Cotizacion Fecha Limite de Recepcion|Fecha Aprox. Adjudicacion

Observatono de precios

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion

Precalificaciones

CM-PRUEBA-23 6/2023 03:39:00 p.m. 07/06/2023 03:39:00 p.m, 12/06/2023 03:39:00 p.m.
S SR CMprueba /09/2021 03:54:00 pm.  23/09/2021 03:54:00 pm.  24/09/2021 03:54:00 pm.
Contratos 1
s Paso 21: Dar clic en el proceso de
CONSULTAS compra con estado Elaboracion, hasta
Consultar catzloga tornarse en color azul.

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn



ONCAE, Atencion al Usuario Junio 2023, Version Actualizada

Q; |
) ., , 07/06/2023 01:34:45 p.m.
NOTA: Previo a |la aprobacion del proceso, si la
Menu dg
= |informacion  est3 incompleta  pulsar
=-=|Cancelar/Regresar ~ para  modificar  Ia
==-:-{ informacion del proceso.
REGISTH

Compras por Cotizacion

Precalificaciones

e o 5 _
Lidtaciones y Cancursos sicchonducompras.gob.hn dice

; Paso 24: En e| mensaje, _l La compra ha sido aprobada y publicada

C
ulsar aceptar. = = === -m,.. ]
4 P
ODIGo BIEN/SERVICIO: |_ ‘

Codigo Cantidad
Bien o Servicio Descripcion uM Solicitada

56101504 Sillas

Paso 25: Para regresar a
la pantalla anterior, dar
clic Cancelar/Regresar.

Paso 23: Al verificar que la
informaciéon este correcta
completa, damos clic en

‘laprobar | )
> ‘ Aprobar ‘

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn

\'4

CancelarsRegresar




n OTIZACION

Inicia

MNuevo Modifica p Aprobar Adjudicar

Salir

" I e U Mostrar Pedidos en Estado:
anual uzrio = . . . .
(_ Elaboracidn _ Revisadd{® Recepcion de Ofertasd.’ Evaluacién ) Adjudicado ' Desierto ' Fracasados

Observatorio de precios
Cambio de Contrasefia

Niamero de Fecha de Solicitud

_ Pedido Cotizacion Fecha Limite de Recepcion Fecha Aprox. Adjudicacion
Compras por Cotizacién

Preczlificaciones cm-001-prueba-201%  14/10/2019 02:10:00 p.m. 14/10/2019 02:11:00 p.m. 14/10/2019 02:30:00 p.m.
Licitaciones y Concursos FRUEBA-03-2017 31/08/2017 09:53:00 a.m. 04,/09/2017 02:00:00 p.m. 29/09/2017 10:00:00 a.m.

Contratos

Sancicnes

Consultar catalogo




HONDUCOMPRAS 1

ETAPA DE ADJUDICACION
USUARIO ELABORADOR

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn



ONCAE, Atencion al Usuario Junio 2023, Version Actualizada

Paso 26: Dar clic en Recepcion de : rZaSO 28: Pulsar
Ofertas, y se mostraran los procesos POR COTIZACION djudicarv/>

menu dl de esa etapa. |—| | p—
Porrar H Aprobar H Adjudicar

Inicio ; ™ ;
Salir { }
Mostrar Pedidos en Estado:
Elaboracién _ Revisado ® Recepcién de Ofertas ' Evaluacién ' Adjudicade ) Desierto ' Fracasados

Manual de Usuario
Chservatorio de precios

Cambio de Contrasedia

REGISTRAR i i Fecha Limite de Recepcién Fecha Aprox. Adjudicacién
Campras per Catizacian CM-MAMUAL- 07/06/2023 01:34:00 p.m.  07/06/2023 03:05:00 p.m.  07/06/2023 03:15:00 p.m.
Precalificaciones cm-001-prueba-4  § 14/10/2019 02:10:00 p.m. 14/10/2019 02:11:00 p.m. 14/10/2019 02:30:00 p.m.
Licitaciones y Concursos PRUEBA-03-20 31/08/2017 09:53:00 a.m. 04/09/2017 02:00:00 p.m. 29/09/2017 10:00:00 a.m.
Contratos 1
Sancicnas

consuitas | Paso 27: Dar clic en el proceso de
censuzrexmioss | compra con estado Recepcion de

Ofertas, hasta tornarse en color

azul. IMPORTANTE: El sistema no
permitira adjudicar antes de la fecha
y hora indicada para la

Adjudicacion.

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn



ONCAE, Atencion al Usuario

A

r o

Junio 2023, Version Actualizada

01

Menu de Ad
Inicio
Salir
Manuzl de Usuar
{Obszervatorio de
Cambio ae Contra
REGISTRAR
Compras por Cotig
Frecalificaciones
Licitaciones y Con
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Paso 29:

A.- Numero Oferentes (cuantos proveedores participaron)
B.- Contratista (El nombre del proveedor ganador)
C.- Introducir Precios en Precio Unitario, segun sea el caso:
1. En caso de que el o los productos incluyan impuestos, colocar el

Se debe especificar:

subtotal

de la factura y calcular el impuesto.

En caso de que el o los productos no incluyan impuestos, colocar el
total de la factura y no calcular el impuesto.

En caso de que algunos de los productos incluyan impuestos y
otros no, incluir el total de la factura y no calcular el impuesto.

Cansultar catalogo

Codigo

Bien
0

Servicio DescripcionU.M. Soliditada

56101504 Sillas

Nimero
Oferentes

Cantidad

Contratista

Precio Paga Precio
Unitario Subtotal ISV ISV Total

UN 1.00 ollg 0.00 0.00 0.00 0.00U.E

www.oncae.gob.hn

www.honducompras.gob.hn



ONCAE, Atencion al Usuario Junio 2023, Version Actualizada

- I I
ﬁB ADJUDICACION DE COMPRA POR COTIZACION
Menu de Acceso NUMERO COMPRA; EsTADO DEL PEDIDO:
Inicio CM-MANUAL-2023 3-Receprion de Ofertas v
Salir
R FECHA DE INICIO; FEcHA MAx. DE Recercion:JIFECHA APROX. AJUD.: —
b e 07/06/2023 0710622023 071062023 Se debe espeC|f|car:
Observat 08 .
T baso 30: A.- Nimero Oferentes (cuantas
Cambio de Contrasena aso . DE ADIU/CANCE .
ReqisTRAR | Pulsar ADJUDICAR -—‘ ofertas se recibieron)
Compras por Cotizacion B.' Contratista (EI nombre del
Precalificaciones proveedor ganador)
Hickacionesy Concursos C.- Precio Unitario (Precio al
Contrat
S°” — que ofrece el producto)
anciones .
CONSULTAS Adjudicar Pedido Fracasado | | Imprimir Resumer; Regresar D.-Si 2EEEI O ke ImpueSto
Cansultar catalogo

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn



Inicia
Salir
Manual de Usuario

Observatorio de precios

Cambio de Contrasena

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

Consultar catalogo

Paso 31: La compra se encontrara
| 1STADO DE CoMpen estado ADJUDICADO

Nuevo Modifica Borrar Aprobar Adjudicar

Mostrar Pedidos en Estado:

(U Elaboracion ) Revisado () Recepcion de Ofertas () Evaluacion ® Adjudicado () Desierto () Fracasados

Nimero de Fecha de Solicitud
Pedido Cotizacion Fecha Limite de Recepcion|Fecha Aprox. Adjudicacion

CM-MANUAL-2023 07/06/2023 01:34:00 p.m. 07/06/2023 03:05:00 p.m. 07/06/2023 03:15:00 p.m.
cm-001-prueba-2019  14/10/2019 02:10:00 p.m. 14/10/2019 02:11:00 p.m. 14/10/2019 02:30:00 p.m.
PRUEBA-03-2017 31/08/2017 09:53:00 a.m. 04/09/2017 02:00:00 p.m. 29/09/2017 10:00:00 a.m.




HONDUCOMPRAS 1

FRACASAR
USUARIO ELABORADOR

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn



Inicio
Salir
Manual de Usuario

Observatono de precios
Cambio de Contrasena
REGISTRAR
Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos
Sanciones

Consultar catzlogo

ADJUDICACION DE COMPRA POR COTIZACION

NUMERO COMPRA; EsTADO DEL PEDIDO:
CM-MANUAL-2023 3 - Recepcion de Ofertas v
FECHA DE INICIO: FECHA MAx. DE RECEPCION :JMFECHA APROX. AJUD.:
07/06/2023 0710612023 07/06/2023

FECHA DE ADJU/CANCE

Dar clic en Pedido Fracasado

Adjudicar Pedido Fracasado | | Imprimir Resumen Regresar

Codigo | |
Bien ‘
0 |Cantidad| Nimero |

Servicio [Descripcionil.M./SolicitadaOferentes| Contratista

<‘ !

i
Preco | Paga]  |Precio
Unitario  (Subtotal| ISV 1 ISV |Total |

BEET 000 @ 0,00 0.00




N ORI ORMATTVATETTRAT U A SEADS
) ORSHSE EXUN) . ~A- —

POLITICA PARA LA DIFUSION DE PROCESOS EN E1. PORTAL DE
HONDUCOMPRAS.

MAYO, 2016

Con <l proposito de mejorar fa publicacion de los procesos en ol Médulo de Difusion en ef Sisteme
de HonduCompras, si by hubilliado of Modulo de Registro de Comratos integrado ol Médulo de
Dilusion.

Se i venlicudo que el Registro de Contratos por Difusidn por Proceso se genera algutos ermoms
mlsavos gue se detallan a continuacion!

Mis de un flem adjudicado ol mismo proveedor

Mas de un item adjudicado a vanos proveedores

Uy item adiisdicado @ un proveedor sin numern de Codigo de ONCAE
Vanns items sdiudicados por proveedor sin nimeto de Codigo de ONCAL

Por lo que la Oficssa Normativa de Compriss ¥ Adguisiciones del Estado (ONCAT) a los usuasios
del Sistemun les comumica lo siguiente:

1. lugresar el proceso de compra de manera totalizada en un selo item; esto quicre doeir
que no detalle item por item los praductos que desen adauinr,

2. La informecién de los bienes o servicios adquirir deberd ingresoria cn el compo donde =
detalls “espeeificaciones téenicas™ colocando las cantidades y productos,

3. Enlugar donde detalln contidadg debera colocar 1.

4. Sl en los productos que va sdquirir exisien exentos del pago de impuestos, deben colocar en
el precio unatario el monto wtal de Ja comprs ¥ no cadeular el impoesto.

Estn disposicion s de mundsa temporal, mientras se corrige ¢l error ddentilicado, por lo que les
usuarios deberan tomar dicha disposicion, caso contrario la ONCAE o realizard ¢ registro de los
contratos de ks Tnstituciones que ne puedan realize o regisiro.

Solicitamos & loy entes contralores tomar en consideracidn dicha disposicion o fin de  las
imstituciones pueddn reglstrar sus contratos de manera eficiente.

Asenumments,

|
"ONCAE_|
LN DIRECCION




‘ Seerdturia de ‘Estado dal q
Despachio Presidencial

OPICINA NORMATIVA OE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

CIRCULAR No. 003/2005

EM*&MWM&M,WW*IW
(ONCAE) con fundamento ¢n ¢! articulo 31 de la Ley de Contratacién del Estado ¥ &
iﬂlﬂh“dewwlum

A lodas las Unidades Ejecutoras y Organoe responsables de s procedimentos oe
mhmunwbnalcmmnh numeracion de
procedimientos de contratacién, contratos y ordenes de compra.

HACE SABER:

1. Establecer qua los provedimientos de coni@iacion qus seun inciades por cada
unidad corfratants de ¢ada mstitucidn, seen numerados comrelatvamente =n formn
creciente, por Nipo de procedimients (licitacén, concurso, cotizacdn o conlratacion
directa). Esta numeracion deberd (eaizaise. comenzando con el numerc 1 a partic dal
primero de enero de cada afo calendaric.

2. Determinar que Yos contratos y Ias ordenes de compra que sean amifidos pof cada.
unidad mhdt cada Inetilucién, deberdn ser numerados comelstivamante an
forma creciente Esta numeracion deberd realizarse comenzando con & mimerc 1 3
parte del primero de enero de cadi 350 calandario

3. gommwmm«buiwwmﬂmmmm
DroCesns.

4. Lo presente entrard en vigenca 8 partr de la fecha, y debera ser pubkcada en =4
Dvario Oficial La Gaceta.

o.domuumdncwma Municipio del Distrito Cenlrad, & s vesnlicualio
mil ginco,

T vt 00 Wrpals, Eein Ejenutts Las Lonvas. Fronm 3 Cass Sosuanoa o, Pheo, Teguosgape MU C, Hmeuns
Tolthorus (S04} 2354512 (504) 2354585, (54) 254597 Fa IWMW VRl W O3 00 M)




HONDUCOMPRAS 1
GUIA DE COMPRAS MENORES

ONCA:

* Kk Kk Kk %k

Gracias por suatencion

Para consultas llamar a: 2240-14/0al 74
Para generar ticket de consulta ingresar en:
https://soporte.honducompras.gob.hn/solicitud/

Version Junio 2023

www.oncae.gob.hn www.honducompras.gob.hn
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