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REGISTRO PACC DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA (GA)

Para ingresar a la aplicacion PACC el usuario, debe localizar al portal de
HonduCompras, el cual se encuentra la direccion:
http:// www.honducompras.gob.hn/

Luego ubicara en la lista de aplicaciones, y seleccionara la aplicacién PACC y
le dara clic.

@ www.honducompras.gob.hn

ONCAE [HonduCompras

Normativa Compradores Institucionales Busqueda Avanzada

Aplicaciones

@ Compeas Directas -
@ Anotationes al Registro de Provesdores E
@ Catziogo de Bienss yfo Sarvicas
@ Formate de Pliego de Condiciones
W Formularios ¥ Manuales

@ Quisnes Stinos

@ Preguntas v Respuesias Frecuentes

@ Contactenos CATALDGD
ELECTROMICO

W Usuarios de Sistema

@ Instituciones Garaties Habilitadas ALIANIA
GOBIERNO 1 . .
ABERTO COMPRAS CONJUMNTAL
@ fsesorfa Legal MODULO DE
COMPRAS

@ Operiunidades de negocio COMIUNTAS


http://www.honducompras.gob.hn/
http://www.honducompras.gob.hn/
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Una vez ubicado en este icono le da clic y le desplegara lo siguiente:

El sistema mostrara esta pantalla y el usuario debera seleccionar la opcion
Moédulo PACC para ingresar al sistema.

ONCAE _|HonduCompras

|**§o

Normativa Compradores Institucionales Busqueda Avanzada

Planes anuales de Compras y Contrataciones
Fondos nacionales

Fondos externos

| ModuloPACC ||

ONCAE | Tonos Los Derectios Reservanos, 2016

Registro de documento PACC de la GA

El funcionario que cuente con usuario de acceso al sistema de HonduCompras, y tenga
asignado el perfil de elaboracion del PACC de la GA debe digitar su “usuario’ y
“contrasena” y dar clic en el botén entrar.
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HonduCompras

MNombre de usuario

Ej. sccg-juan

Contrasera

& Olvidé su contrasefia?
Mas informacién

Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestion, para ello debe seleccionar la
seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Seleccionar Gestion”, que se muestra
en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

l

Seleccionar Gestion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacién general del usuario
conectado y la gestién en la que estd conectado.
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Seleccionar arfo de gestion

Usuario: ONCAE-KBUSTILLO
Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: Gerencia Administrativa Oncae (pruebas) 1

Aiio de Gestion Actual: 2023

Cambiar afio de gestion: ‘

Seleccionar afio de gestion... -

Seleccionar afio de gestion..

2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

. , Confirmar " . .y
dara clic al botoén - para confirmar que trabajar en esa gestion.

El usuario realizard esta accién, cada vez que desee cambiar de gestién.

Crear documento PACC-GA

Una vez que haya ingresado, el sistema mostrara los médulos a los que tiene acceso el
usuario, y debera seleccionar en la secciéon Plan Anual de Compras y Contrataciones
el icono “Documento PACC GA”, que se muestra en pantalla.
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Plan Anual de Compras y Contrataciones

l l

Documentos PACC GA PACC GA

El sistema mostrara la siguiente pantalla, Lista de documentos

Regresar

Lista de Documentos PACC GA
Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Documento Q Buscar Crear nuevo documento ~

Nro documento  |# Tipo Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracion Opciones
9091 Unificacion Aprobado Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-15 14:48:19 ﬂm
5060 Unificacion Aprabado Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-14 15:01:34 mm

El usuario dara clic en el boton  crear nuevo documento =y ge desplegaré la lista de opciones

Crear nuevo documento - ]

| Tipo Unificacion |

Crear Documento PACC de la GA - Unificacion

Para crear un documento PACC de la GA, de la lista de opciones “crear nuevo
documento” el usuario debera seleccionar “Tipo Unificacién”

Se creara un documento de tipo unificacién en estado “elaboracién”, el usuario debe

Ve
dar clic en el botén , para editar el documento y poder elaborar el documento de
procesos.

Solo se permite un documento en estado “elaboracién” a la vez, por lo que si tiene un
documento en este estado y desea crear uno nuevo, el sistema automaticamente lo
llevara al documento que tiene el estado “elaboracién” y no creara un nuevo documento
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Lista de Documentos PACC GA

Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1

Gestion: 2023

El documento ha sido creado con éxito

Documento Q Buscar Crear nuevo documento -

Nro documento  |¥ Tipo Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracion Opciones

EMB Unificacion Elaboracion Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-29 11:16:18 @

Se mostrara la pantalla para el registro de los procesos del PACC de la GA. En esta
pantalla el usuario tiene dos opciones: unificar procesos de las UE, o definir que el
proceso de la UE se tratarda de manera independiente.

Para definir que un proceso de la UE se tratara de manera independiente debe marcar

. . ’ m] . . =
el registro dando clic en el icono de manera que se visualice de esta forma
z z : 2z [14 99
dandole asi la situaciéon de “aprobado”.

Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023
Total Estimado: 105,200 00

Nro de documento: 9349 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz

Fecha de registro: 2023-03-29 11:16:18 Opciones: e

Tipo de documento: Unificacion

Estado: Elaboracién
@ Opciones de busqueda

Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicién - Buscar por fuente de financiemiento

Q Buscar Ver todo
Unidad Ejecutora: 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1
Tipo Descripcién Fecha Modalidad Modalidad
Codigo  Nombre de la adquisicion Normativa  Adquisicion  de Fuente  Monto Estimado (L)  Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
174033 COMPRADE PAPELERIAY | Nacional Bienes Tesoro 100,000.00  2023-03-23 | Compra ®
UTILES PARALA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 3
Cotizaciones

Para unificar procesos de las UE, primero se debe realizar una btusqueda por
normativa, tipo de adquisicion y fuente de financiamiento. Se consideran estas
caracteristicas como base primaria para poder unificar procesos.

Solo si realiza una busqueda por estos tres valores, el sistema habilitara la
posibilidad de unificar procesos.
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Buscar por normativa Buscar por tipo de adquisicidn Buscar por fusnts de financiemianto =0
Macional Bienes l
= Tesora Macional -
Internacional Obras e o g
Consultorias Crédio Intemo
Ft Donacionas Internas
Servicios

Tesoro Municipal
Apays Presupuestario

Para realizar la busqueda, debe seleccionar un valor de normativa, un valor de tipo de
adquisicién y un valor de fuente de financiamiento y debe dar clic al botén Q Buscar

Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total Estimado: 105,200.00

Nro de documento: 9349 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz
Fecha de registro: 2023-03-29 11:16:18 QOpciones: Era o

Tipo de documento: Unificacién

Estado: Elaboracién

® Opciones de busqueda

Nacional - Bienes - Tesoro Nacional -

e

Se mostrara en pantalla todos los procesos que cumplan con las condiciones de busqueda
y permitira al usuario seleccionar los procesos que desee unificar, para ello debera dar

. , Agrupar . . e
clic en el botén - de todos los procesos que considere deben estar unificados, y se
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Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATVA ONCAE (FRUEBAS) 1

Institucidn: ONCAE Prusbas 1

Gestién: 2023

Total Estimado: 105.200.00

Nro de documento: 9340 Elaborado por: Keidy Fabicla Bustilic Paz
Fecha de registro: 2023-03-28 11:16:18 Opciones: Enviar a revisidn
Tipo de documento: Unificacidn

Estado: Elsboracion

@ Opciones de bisqueda

Macional - Biznes - Tesora Nacional -
Q Buscar || Vertodo

Finalizar esta agrupacin

Unidad Ejecutora: 1265IUNIDAD DE ANALISIS ¥ ESTADISTICAS (FRUEBAS) 1

Tipo Descripeion Fecha Modalidad Modalidad
Cédige  Mombrade la isicia i A isicic de Fuente  Monto Estimado (L) Contratacién Sistema Usuario Justificacién Acciones
174039 COMPRADE PAPELERIAY | Macional Bienes Tesoro 100,000.00 2023-03-23 | Compra Aprobado
UTILEE PARA LA Macional Menor,
INSTITUCION minimo 2

Cotizacionzs

172792 | ADQUISICION DE AIRES Nacional Bienes Tesoro 200.00  2023-05-24 | Compra Aprobado
ACONDICIONADOS PARA Naciconal Meneor,
LAS OFICINAS DE LEGAL minimo 1
cotizacién
172753 | ADQUISICION DE Nacional Biznes Tesono 10.000.00 | 2023-03-21 Compra Compra SEREALIZARA
MATERIALES Y UTILES DE Nacional Menor, Menor, COMPRADE
OFICINA minimo 1 minimo 1 PAPEL BOND
cotizacitn cotizacidn
172732 ADQUISICION DE Macional Biznes Tesoro 100.000.00 = 2033-03-31 Compra Compra SEREALIZARALA
FRODUCTOS MEDICOS Nacional Menor, Menar, ADQUISICION DE
PARA USO DE BOTIQUIN minimo 3 minimo 3 COMPRADE

temporalmente como al finalizar, para unificar todos los procesos en estado

, . , Finalizar esta agrupacion ,
debera dar clic en el botén y se mostrara una

pantalla para completar la informacién de la agrupacion.

Informacion de la Agrupacion.
Nombre de la Adquisicion:
Mormativa:

MNacional

Tipo de Adaulsicion:
Bio

Eu

= de Financiamiento:

Tesmoro Macion

Monto estmado (L):
110000

por =1 =i
Corrmpes Mo i 3 Colizacion

Modalidad asignada por ol usuario:

El sistema automaticamente llenara la informacién de la normativa, tipo de
adquisicién y fuente de financiamiento, ademas registrara la suma de los montos de



™ A=

todos los procesos que se unifican y con base a esa informacion, realizara la seleccién
de la modalidad de contratacién que corresponda.

El usuario debe llenar la informacién correspondiente al campo Nombre de la
Adquisicién, con la informacién que describa de la mejor manera posible la

agrupacion.

Solo en caso de que sea necesario, el usuario podra asignar una nueva modalidad al
proceso unificado utilizando el campo Modalidad asignada por el usuario; en caso de

que este sea el caso, debera obligatoriamente justificar esta nueva asignacion de
modalidad haciendo uso del campo Justificacién cambio de modalidad.

Informacion de la Agrupacion.

Nombre de la Adquisicion:

COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA LA INSTITUCION

Normativa:

Nacional

Tipo de Adquisicion:

Bienes

Fuentes de Financiamiento:

Tesoro Naciona

i
=]

Monto estimado (L):

110000

Modalidad asignada por el sistema:

Compra Menor, minimo 3 Cotizaciones

Modalidad asignada por el usuario:

[ -

Luego debera dar clic en el botén para guardar la informacién

Registrada en el proceso PACC de la GA; internamente el sistema verificara las

Cerrar

caracteristicas de los procesos que se unifican y asignara nuevas fechas a las etapas
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de la modalidad de la unificacién, quedando como fecha estimada de contratacién, la
fecha mas cercana.

Esta agrupacién se mostrara al final de la pantalla en la seccion PACC Gerencia
Administrativa: Agrupados

Unidad Ejecutora: 1265/UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1

Tipo Descripcion Fecha Modalidad Modalidad
Cadigo  Nombre de la adquisicion Normativa ~ Adquisicion de Fuente ~ Monto Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacién
174052 COMPRADE PAPELERIAY = Nacional Bienes Tesoro 50,000.00  2023-04-11  Compra
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 2
Cotizaciones

Y los procesos involucrados en la agrupacién apareceran con la marca de  Unificado

El usuario debera repetir estas acciones hasta completar la aprobacién o unificacién
de todos los procesos de las UE que correspondan a la Gerencia Administrativa.

Eliminar una agrupacién

Si luego de haber unificado uno o varios procesos, si por algiin motivo desea eliminar

alguno, debe localizar el registro que desea eliminar y dar clic en el botén "

Unidad Ejecutora: 1265/UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1

Tipo Descripcién Fecha Modalidad Modalidad
Codigo  Nombre de la adquisicién Normativa ~ Adquisicion =~ de Fuente ~ Monto Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacién Acciones
174052 COMPRADE PAPELERIAY  Nacional Bienes Tesoro 50,000.00  2023-04-11  Compra Unificado
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 2
Cotizaciones

El usuario debera repetir estas acciones hasta completar la aprobacién o unificacién
de todos los procesos de las UE que correspondan a la Gerencia Administrativa.

Eliminar una agrupacion

Si luego de haber unificado uno o varios procesos, si por algun motivo desea eliminar

. . .. . 4 Himinar
alguno, debe localizar el registro que desea eliminar y dar clic en el botén
PACC Gerencia Administrativa: Agrupados
Tipo Descripcion Fecha Modalidad Modalidad

Cédigo  Nombre de la adquisicién Normativa ~ Adquisicion ~ de Fuente  Monto Estimade (L) Contratacién Sistema Usuario Justificacion  Acciones
346 COMPRA DE PAPELERIAY | Nacional Bienes Tesoro 15000000 20230323 Compra m

UTILES PARALA Macional Menor,

INSTITUCION minimo 3

Cotizaciones
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El sistema le mostrara el mensaje de confirmacion, y si esta seguro de eliminar la agrupacion,

debera dar clic al botéon | Senfirmar | para eliminarla.

A Eliminar proceso agrupado

Esta seguro que desea eliminar el proceso agrupado: COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES PARA LA INSTITUCION

Advertencia: Se desagruparan por completo todos los procesos de unidades ejecutoras y se eliminara la informacion general de este

proceso.
o

Los procesos de las UE que estaban en la agrupacion que se elimind, quedaran nuevamente libres
y podran reagruparse o aprobarse para que sean procesos independientes.

Modificar procesos de una agrupacion

Si luego de haber unificado uno o varios procesos, si por algin motivo desea modificar alguno,
debe localizar el registro que desea modificar y dar clic en el hipervinculo (valores resaltados en
azul columnas cédigo o nombre de la adquisicidn), que lo llevara a editar la unificacion.

PACC Gerencia Administrativa: Agrupados

Tipo Descripcion Fecha Modalidad Modalidad
Cédigo  Nombre de la adquisicion Normativa  Adquisicion  de Fuente  Monto Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion ~ Acciones
346 COMPRA DE PAPELERIA Nacional Bienes Tesoro 150,000.00  2023-03-23 | Compra m
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 3

Cotizaciones

Se visualizara toda la informacién relacionada a la agrupacién, y el usuario podrda modificar en la
seccion Informacién General, lo valores del Nombre de la adquisicion, la Modalidad asignada por
usuario y la Justificacion cambio de modalidad



Nombre de la Adquisicion:

COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA LA INSTITUCION

Informacién General

Normativa:
Macional

Tipo de Adquisicion:
Bienes

Monto estimado (L):
150000.00

Fecha estimada para la firma del contrato
23103/2023

Fuentes de Financiamiento:

Tesoro Nacional

Modalidad asignada por el sistema:

Compra Menor, minime 3 Cotizaciones

Modalidad asignada por el usuario:

Al finalizar dara clic al botdn para guardar los cambios realizados en la Informacién General
Siempre que se modifique la modalidad de contratacion, el sistema asignara nuevas fechas a las
etapas de la modalidad de la unificacién, quedando como fecha estimada de contratacién, la fecha
mas cercana.

Fechas estimadas

Convecatoria a participar Recepcion y apertura de ofertas Evaluacion de las ofertas Notificacion de resultados a oferentes

09/03/2023 = 14/03/2023 = 15/03/2023 = 20/03/2023 =

Si lo que se desea es desagrupar uno a uno los procesos de la agrupacién, deberd ir a la seccion
Procesos Agrupados de las Unidades Ejecutoras, localizar el proceso que sedea desagrupar y dara

clic al botén =
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Procesos Agrupados de ades Ejecutoras

Buscar:

Nombre de la adquisicion 1 Monto Estimado (L) Fecha Contratacion Modalidad Sistema Unidad Ejecutora Opciones
COMPRA DE PAPELERIAY UTILES 50,000.00 2023-04-11 Compra Menor, minime 2 1265|UNIDAD DE AMALISIS Y
PARALAINSTITUCION Cotizaciones ESTADISTICAS (PRUEBAS)

1
COMPRA DE PAPELERIAY UTILES 100,000.00 2023-03-23 Compra Menor, minime 3 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y :]
PARA LA INSTITUCION Cotizaciones ESTADISTICAS (PRUEBAS)
1
Mostrar| 25 v registros Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
Anterior n Siguiente

Si al desagrupar el proceso, la agrupacion quedase solo con un proceso, el sistema detectara que
ya no puede existir la agrupacion y visualizara el siguiente mensaje y si el usuario esta de acuerdo

Confrmar

con la accién que se indica dara clic al botdn .y el sistema eliminard la agrupacion.

iy Desagrupar proceso de Unidad Ejecutora

Advertencia, si desagrupa este preceso de unidad ejecutora, el proceso agrupado a nivel de gerencia administrativa sera efiminado
dado gue &l menos debe contener dos procesos de unidades ejecutoras.

E=ta s=guro que desea desagrupar el proceso: Compra de vehiculo tipo pickup para realizar seguimiento a los procesos

Cemar Confrmar

Si la agrupacién tuviese mds de dos procesos de UE y el usuario desea desagrupar alguno de los

Desagrupar

el sistema mostrara el siguiente mensaje, y si el usuario

procesos, dard clic al botén , |

esta de acuerdo, dara clic al botéon | =enfrmar



By Desagrupar proceso de Unidad Ejecutora

E=ta s=gure que deses desagrupar el proceso: Construceion de cunetas

Cemrar Confirmar

En este caso, el sistema desagrupara el proceso de la UE y mostrard el mensaje

Proceso desagrupado con Exito.
, hard un nuevo célculo de las motos de los procesos que aun se

encuentran en la agrupacion vy si es el caso, asignara una nueva modalidad de contratacion y hara
un recalculo de las fechas de las etapas relacionadas a la nueva modalidad y dejard como fecha
estimada de contratacion, la fecha mas cercana.

Enviar a revision

Concluido el registro de los diferentes procesos deberd remitir a revision, para lo que dard clic en

,
el botén

m
Registro PACC Gerencia Administrativa
Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023
Total Estimado: 150,000.00
Nro de documento: 9349 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz
Fecha de registro: 2023-03-29 11:16:18 Opciones: Enviar a revision
Tipo de documento: Unificacion
Estado: Elaboracion
® Opciones de busqueda
Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicién - Buscar por fuente de financiemiento
Q Buscar Ver todo
Unidad Ejecutora: 1265|UNIDAD DE ANALISIS ¥ ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1
Tipo Descripcion Fecha Modalidad Modalidad
Codigo Nombre de la isicio i isicion de Fuente Monto Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
174052 COMPRA DE PAPELERIA Y Nacional Bienes Tesoro 50,000.00 2023-04-11 Compra Unificado
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 2

Cotizaciones

Se visualizara en el listado de documentos con el estado “Revisién”, lo que habilitara el documento
para ser aprobado por el usuario de Aprobacion.
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Lista de Documentos PACC GA

Institucién: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1

Gestian: 2023

El documento ha sido enviado a revision.

Documento Q Buscar Crear nuevo documento -

Nro documento | ¥ Tipo Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracion Opciones

FMB Unificacion Revisian Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-29 11:16:18 ﬂm I

Aprobar documento PACC de la GA

Conexion

El funcionario que cuente con usuario de acceso al sistema de HonduCompras, y tenga asignado el
perfil de aprobacion del PACC de la GA debe digitar su “usuario” y “contrasefia” y dar clic en el
botdn entrar

HonduCompras

Nombre de usuario

Ej. sccg-juan

Contrasera

& Olvidd su contrasefia?
Mas informacion
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Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestion, para ello debe seleccionar la
seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Seleccionar Gestion”, que se muestra
en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

P

Seleccionar Gestion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacidn general del usuario
conectado y la gestién en la que estd conectado.

Seleccionar afio de gestion

Usuario: ONCAE-KBUSTILLO
Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: Gerencia Administrativa Oncae (pruebas) 1

Aiio de Gestion Actual: 2023

Cambiar afio de gestion:

Seleccionar afio de gestion...

Seleccionar afio de gestién... -

2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

P , Confirmar . . . s
dara clic al botdén - para confirmar que trabajar en esa gestién.

El usuario realizard esta accion, cada vez que desee cambiar de gestion.
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Crear documento PACC-GA

Una vez que haya ingresado, el sistema mostrara los médulos a los que tiene acceso el
usuario, y debera seleccionar en la secciéon Plan Anual de Compras y Contrataciones
el icono “Documento PACC GA”, que se muestra en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

l l

Documentos PACC GA PACC GA

El sistema mostrara la siguiente pantalla, en la que el usuario debera seleccionar el documento

para poder aprobar el documento.

Lista de Documentos PACC GA

Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA OMCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Documento Q Buscar Crear nueve documento -

Nro documento  |# Tipo Documento Estado Usuario Creacién Fecha de Elaboracién Opciones

que tenga el estado “Revisién” y dar clic en el botén

Se mostrara la pantalla para aprobar el documento de los procesos del PACC de la Gerencia
Administrativa.
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Registro PACC Gerencia Administrativa

Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total Estimado: 160,000.00

Nro de documento: 9349 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz

Fecha de registro: 2023-03-29 11:16:18 Opciones:
Tipo de documento: Unificacién

Estado: Revisién

@ Opciones de bisqueda

Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicién - Buscar por fuente de financiemiento

Q Buscar | Vertodo

Unidad Ejecutora: 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1

Tipo Descripcion Fecha Modalidad Modalidad
Cadige  Nombre de la adquisicion Normativa ~ Adquisicion  de Fuente  Monto Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
174052 COMPRADE PAPELERIAY = Nacional Bienes Tesoro 50,000.00 2023-04-11  Compra Unificado
UTILES PARA LA Nacional Menor,

INSTITUCION minimo 2

En este instante, el usuario aprobador del PACC de la GA, puede realizar dos acciones: Regresar el
documento a elaboracién o Aprobar el documento.

1. Siluego de revisar el documento, el usuario, llega a la conclusién de que la informacién
registrada no es la apropiada porque falta unificar procesos, existen procesos que deben

ser independientes, etc. El usuario dara clic en el botén =
documento al usuario elaborador del PACC de la GA.

| para devolver el

Registro PACC Gerencia Administrativa

Institucién: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total Estimado: 160,000 00

Nro de documento: 9349 Elaborado por:
Fecha de registro: 2023-03-29 11:16:18 Opciones:
Tipo de documento: Unificacidn

Estado: Revision

@ Opciones de busqueda

Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicidn - Buscar por fuente de financiemiento

Q Buscar Ver todo

Unidad Ejecutora: 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1

Tipo Descripcién Fecha Modalidad Modalidad
Codige  Nombre de la adquisicién Normativa ~ Adquisicion de Fuente ~ Monto Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacién Acciones
174052 COMPRADE PAPELERIAY = Nacional Bienes Tesoro 50,000.00  2023-04-11  Compra Unificado
UTILES PARA LA Nacional Menor,

INSTITUCION minimo 2

Inmediatamente el sistema mostrara la lista de documentos mostrando el documento en estado
“elaboracién” habilitando el documento para que pueda ser modificado por el usuario elaborador
del PACC de la GA.
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Registro PACC Gerencia Administrativa

Institucién: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total Estimado: 160,000.00

Nro de documento: 9349 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz|
Fecha de registro: 2023-03-29 11:16:18 Opciones: | Aprobar I
Tipo de documento: Unificacidn

Estado: Revision

@ Opciones de bisqueda

Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicidn - Buscar por fuente de financiemiento

Q Buscar Ver todo

Unidad Ejecutora: 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1

Tipo Descripcion Fecha Modalidad Modalidad
Cédige  Nombre de la adquisicién Normativa  Adquisicién  de Fuente  Monto Estimado (L) Contratacidn Sistema Usuario Justificacion Acciones
174052 COMPRADE PAPELERIAY = Nacional Bienes Tesoro 50,000.00  2023-04-11  Compra Unificado
UTILES PARA LA Nacional Menor,

INSTITUCION minimo 2

Inmediatamente el sistema mostrara la lista de documentos mostrando el documento en estado
“aprobado”.

Lista de Documentos PACC GA

Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1

Gestion: 2023

El documento ha sido aprobado.

Documento Q Buscar Crear nuevo documento -

Nro documento | Tipo Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracion Opciones

9349 Unificacién Aprobado Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-29 11:16:18 mm

Con esta accion, la informacién del documento que se aprueba aparecera en el consolidado de los
procesos PACC de la GA y estara disponible para realizar la solicitud de publicacién.

Consulta consolidado Procesos PACC de la GA

Conexion

El funcionario que cuente con usuario de acceso al sistema de HonduCompras, y tenga asignado el
perfil de elaboracidn o aprobacion del PACC de la GA debe digitar su “usuario” y “contrasefia” y
dar clic en el botdn entrar.
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Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestion, para ello debe seleccionar la
seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Seleccionar Gestion”, que se muestra
en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

l

Seleccionar Gestion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacién general del usuario
conectado y la gestién en la que estd conectado.
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Seleccionar arfo de gestion

Usuario: ONCAE-KBUSTILLO
Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: Gerencia Administrativa Oncae (pruebas) 1

Aiio de Gestion Actual: 2023

Cambiar afio de gestion: ‘

Seleccionar afio de gestion... -

Seleccionar afio de gestion..

2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

. , Confirmar " . .y
dara clic al botoén - para confirmar que trabajar en esa gestion.

El usuario realizard esta accién, cada vez que desee cambiar de gestién.

Una vez que haya ingresado, el sistema mostrara los médulos a los que tiene acceso el
usuario, y debera seleccionar en la seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones
el icono “ PACC GA”, que se muestra en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

l l

Documentos PACC GA PACC GA




\oF A
\ |
*x * k Kk *

Se mostrara la siguiente pantalla, donde se podran ver todos los procesos del PACC de la GA,
separados en dos secciones: procesos agrupados y los procesos independientes

PACC Gerencia Administrativa

Institucidn: OMNCAE Prustas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIWVA OMCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total monte estimado (L): 160,000.00

Procesos agrupados

Mostrar| 25w |registros

Buscar:
Convocatoria Rece|
a participar en aper
Codigo | MNombre de |2 adquisicion Normativa Tipo Adquisicion Descripeion de Fuente Monto Estimado (L) el proceso Ofe
79 | COMPRA DE PAPELERIAY Macional Bienes Tesoro Nacional 150,000.00 2023-03-08 20;
UTILES PARA LA INSTITUCION
4 3
Mostrando registros del 1 al 1 de un tetal de 1 registos
Anterior - Siguisnts
KLSK
Procesos Independientes
Mostrar | 25w | registros
Buscar:
Convocatoria Rece|
a participar en aperi
Cadigo |E Mombre de l2 adquisicidn Normativa Tipo Adquisicién Descripeidn de Fuents Manto Estimade (L) el procesa Of
174051 | COMPRA DE PAPELERIAY Macional Bienes Tesoro Macional 10,000.00 2023-03-24 20
UTILES PARA LA INSTITUCION
4 »

L T T S P S S P,

En esta pantalla el usuario podra consultar el detalle de cada uno de los procesos agrupados o
independientes, dando clic en los hipervinculos (valores resaltados en azul columnas cédigo o
nombre de la adquisicion)
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PACC Gerencia Administrativa

Institucidn: ONGAE Pruskbas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATI\A ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestidn: 2023

Total monte estimado (L): 160,000.00

Procesos agrupados

Mostrar | 25 s registros

Buscar:
Convocataria Recg
a participar en aperl
Codigo & Nombre de |2 adquisicion MNormativa Tipo Adquisicion Descripcion de Fuente Monto Estimado (L) el proceso Of

79 W COMPRA DE FAPELERIAY Nacional Eienes Tesoro Nacional 150.000.00 2023-03-09 20;
UTILES FARA LA INSTITUCION

4 3
Mostrando registros del 1 al 1 de un tetal de 1 registros
Anterior - Siguizntz
XLEX
Procesos Independientes
Mostrar| 25w |registros
Buscar:
Convocatoria Recg|
a participar en aperl
Codigo | MNombre de la adquisician Normativa Tipo Adquisicion Descripeion de Fuente Monto Estimado (L) el proceso Ofe
174051 COMPRA DE PAPELERIAY Wacional Bienes Tesoro Macional 10,000.00 2023-03-24 20
UTILES PARA LA INSTITUCION
4 3

Esta accion mostrard el detalle del proceso seleccionado, donde el usuario solo podra consultar la
informacién detallada del proceso.

En el caso de los procesos agrupados, se mostrara el detalle del proceso agrupado y el detalle de
todos los procesos UE que forman parte de la agrupacion.

PACC GA | Detalle

Informacion General

Nombre de la Adguisicién: COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA LA INSTITUCION
Normativa: Macional

Tipo de Adquisicion: Bienes

Fuente: Tesoro Nacional

Monto estimado: L. 150,000.00

Modalidad sistema: Compra Menor, minimao 3 Cotizaciones
Convecatoria a participar: 0910372023

Recepcion y apertura de ofertas: 1470372023

Evaluacién de las ofertas: 15/03/2023

Notificacién de resultados a 20/03/2023

oferentes:

Fecha esti firma 30312023
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Procesos Agrupados de Unidades Ejecutoras

Buscar:
Nombre de la adquisicion l&  Monto Estimado (L) Fecha C i Modalidad Sistema Unidad Ejecutora
COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA 50,000.00 2023-04-11 Compra Menor, minimo 2 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y
LA INSTITUCION Colizaciones ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1
COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA 100,000.00 2023-03-23 Compra Menor, minimo 3 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y
LA INSTITUCION Colizaciones ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1
Mostrar| 25w | registros Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 regisfros
Anterior - Siguiente

En el caso de los procesos independientes, mostrara el detalle del proceso de la UE

PACC UE | Detalle

Informacitn General

Nombre de la Adquisicién: COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA LA INSTITUCION
Normativa: MNacional

Tipo de Adquisicidn: Bienes

Fuente: Tesoro Macional

Monto estimado: L 10,000.00

Modalidad sistema: Compra Menar, minima 1 cotizacion

Convocatoria a participar: 24/03/2023
Recepcidn y apertura de ofertas: 29/03/2023
Evaluacién de las ofertas: 30/03/2023
Notificacion de resultados a 047042023
oferentes:

Fecha estimada firma contrato: 077042023

Registro Fechas Reales Procesos PACC de la GA

Conexion

El funcionario que cuente con usuario de acceso al sistema de HonduCompras, y tenga asignado el
perfil de elaboracidn del PACC de la GA debe digitar su “usuario” y “contrasefia” y dar clic en el
botén entrar.
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Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestion, para ello debe seleccionar la
seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Seleccionar Gestion”, que se muestra
en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

P

Seleccionar Gestion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacidn general del usuario
conectado y la gestidn en la que esta conectado.
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Seleccionar arfo de gestion

Usuario: ONCAE-KBUSTILLO
Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: Gerencia Administrativa Oncae (pruebas) 1

Aiio de Gestion Actual: 2023

Cambiar afio de gestion: ‘

Seleccionar afio de gestion... -

Seleccionar afio de gestion..

2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

P , Confirmar " . .y
dara clic al botoén - para confirmar que trabajar en esa gestion.

El usuario realizard esta accién, cada vez que desee cambiar de gestién.

Actualizar Datos Reales

Una vez que haya ingresado, el sistema mostrara los médulos a los que tiene acceso el
usuario, y debera seleccionar en la secciéon Plan Anual de Compras y Contrataciones
el icono “ PACC GA”, que se muestra en pantalla.
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Plan Anual de Compras y Contrataciones

l l

Documentos PACC GA PACC GA

Se mostrara la siguiente pantalla, donde se podran ver todos los procesos del PACC de la GA,

separados en dos secciones: procesos agrupados y los procesos independientes
Institucién: ONCAE Prusbas 1

Gerencia Administrativa: GEREMCIA ADMINISTRATIVA OMCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total mento estimado (L): 160,000.00

Procesos agrupados

Mostrar | 25w regisiros

Buscar
Convocatoria Rece|
a participar en aper
Caodigo 1= Mombre de la adquisicién N ti Tipo Adquisicién Descripcion de Fuente Monto Estimado (L) el proceso Ofe
79  COMPRA DE PAPELERIAY Macional Bienes Tesore Nacional 150,000.00 2023-03-09 202
UTILES PARA LA INSTITUCION
4 3
Mostrando registroz del 1 al 1 de un tofal de 1 registros
Anterior - Siguiente
Procesos Independientes
Mostrar 25w regisiros
Buscar
Convocatoria Rece|
a participar en aper
Codigo 1= MNombre de la adquigicion N Tipe Adquigicion Descripcicn de Fuente Monto Estimadeo (L) &l proceso Ofe
174051 COMPRA DE PAPELERIAY Macional Bienes Tesore Nacional 10,000.00 2023-03-24 202

UTILES PARA LA INSTITUCION

En esta pantalla el usuario debera localizar el proceso agrupado al que desea actualizar la
informacidn real relacionada a la contratacidn de la adquisicién la GA, dando clic en el
hipervinculo (valores resaltados en azul columnas cddigo o nombre de la adquisicion)
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Institucian: ONCAE Prugbas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEEAS) 1
Gestion: 2023

Total monto estimado (L): 160,000.00

Procesos agrupados

Mostrar | 25w | regisiros

Buscar:
Convocatoria Rece|
a participar en aperl
Codigo 1= Mombre de la adquisicion Normativa ~~ Tipo Adquisicidn =~ Descripcion de Fuente ~ Monto Estimado (L) &l proceso Ofc
COMPRA DE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesoro Nacional 150,000.00 2023-03-09 20;
UTILES PARA LA INSTITUCION
1 b
Mostrando registros del 1 al 1 de un fofal de 1 registros
Anterior ' Siguiente
Procesos Independientes
Mostrar| 25 v |regisiros
Buscar
Convocatoria Rece
a participar en apert
Codigo |2 Mombre de la adquigicién Normativa Tipo Adquisicion Descripcidn de Fuente Monto Estimada (L) €l proceso Of¢
174051 COMPRA DE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesoro Nacional 10,000.00 2023-03-24 200

UTILES PARA LA INSTITUCION

Esta accion mostrard el detalle del proceso agrupado seleccionado, donde el usuario solo podra
actualizar la informacion relacionada a la contratacién de la adquisicion.
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Nombre de la Adquisicién: COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA LA INSTITUCION
Normativa: Macional

Tipo de Adquisicidn: Bienes

Fuente: Tesoro Macional

Monto estimado: L. 150,000.00

Modalidad sistema: Compra Menor, minimo 3 Cotizaciones
Fechas Estimadas

Convocatoria a participar: 09/03/2023

Recepcidn y apertura de ofertas: 14032023

Evaluacidn de las ofertas: 13032023

Notificacion de resultados a 20032023

oferentes:

Fecha estimada firma contrato: 23032023

Dalos Reales de las Contrataciones

No. del Confrato: Firma del contrato:

Monto del Contrato: Enlace del Contrato publicade en Henducompras con hipervinculo:

Procesos Agrupados de Unidades Ejecutoras

Buscar:
Nombre de la adquisicién It Monto Estimado (L) Fecha Contratacién idad Sistema Unidad Ejecutora
COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA 50,000.00 2023-04-11 Compra Menor, minimo 2 1265|UNIDAD DE AMALISIS
LAINSTITUCICN Colizaciones ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1
COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA 100,000.00 2023-03-23 Compra Menor, minimo 3 1265|UNIDAD DE AMALISIS Y
LAINSTITUCION Colizaciones ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1
Mostrar| 25~ | regisiros Mostrande registros del 1 al 2 de un fotal de 2 registros
Anterior - Siguiente

El usuario localizard la seccidén “Datos Reales de las Contrataciones” y hara el registro de toda la
informacién visualizada en esta seccidn. La informacion a registrar en esta seccién debe ser
obtenida del sistema de contratos de Honducompras.

No. Del Contrato: El nimero completo del contrato
Firma del contrato: La fecha real de firma de contrato

Monto del Contrato: El monto real por el cual se firmé el contrato, puede ser diferente al monto
estimado

Enlace del contrato publicado en Honducompras con hipervinculo: Enlace del registro de
contrato, en el sistema de contratos.
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Al finalizar y si toda la informacidn esta correcta dara clic al botc’m para guardar la
informacién registrada.

Los datos reales del proceso han sido actualizados con éxifo.
El sistema mostrara el mensaje

En caso de que el usuario haya ingresado de manera errénea algun dato, solo debera realizar el
mismo procedimiento explicado en este punto; actualizara la informacidon errénea y al final dard

clic al botén

En el caso de los procesos independientes, el sistema mostrara el detalle del proceso de la UE y el
usuario solo podra consultar la informacidn

PACC GA| Detalle
Informacidn General
Nombre de la Adquisicién: COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES PARA LA INSTITUCION
Normativa: Macional
Tipo de Adquisicidn: Bienes
Fuente: Tesoro Nacional
Monto estimadao: L. 150,000.00
Modalidad sistema: Compra Menor, minimo 3 Colizaciones
Fechas Estimadas
Convocatoria a participar: 09032023
Recepcidn y apertura de ofertas: 14/03/2023
Ewaluacidn de las ofertas: 15/03/2023
Notificacion de resultados a 20003/2023
oferentes:
Fecha estimada firma contrato: 23032023

Finaliza el proceso.
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Funcionalidad genérica

Objeto

Descripcidn

Permite ver el registro seleccionado;
dependiendo del estado del registro, permitira
modificar el registro o solo consultarlo

Eliminar

Elimina el registro, puede ser solo un registro o el
documento completo, dependiendo del lugar
donde esté ubicado el botén

Crear nuevo documento =

Permite seleccionar el tipo de documento que se
desea crear

Q, Buscar

Permite realizar las busquedas en la pantalla
donde esta ubicado el botdn

Enviar a revision

Cambia el estado del documento y lo envia a
revision

Permite regresar a la pantalla anterior, de donde
se encuentre ubicado

Si se modifico la informacidn, actualiza los nuevos
datos

Cerrar

Cierra la ventana sin guardar la informacién

Coadigo | Nombre de la adquisicien

186 Compra de vehiculo tipo pickup
para realizar seguimiento a los

procesos

Link que permite visualizar o modificar la
agrupacion o el proceso seleccionado

Cambia el estado del documento y lo envia
nuevamente a elaboracién para que se realicen
modificaciones al documento

Cambia el estado del documento a aprobado y
envia la informacién del documento al PACC GA
consolidado

Elemento que indica que el Proceso esta libre y

0

puede aprobarse o agruparse

Elemento que indica que el proceso esta
I ' aprobado y se tratard como proceso

independiente

Botdn que permite agrupar los procesos que se
encuentran con la marca de seleccionado
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Ag Botdn que permite marcar un proceso como
: seleccionado para ser luego unificado

Elemento que indica que el proceso se encuentra
aprobado y que se tratard como proceso

Aprobado ) ]
independiente

QB Botdn que permite realizar busquedas

Objeto Descripcién

S il ‘ Elemento que indica que el proceso se encuentra
seleccionado para ser unificado

Unificad Elemento que indica que el proceso se encuentra

nificado

en una agrupacion

Botdn que permite desagrupar un proceso

Botdn que permite confirmar una accién,

Confmar
generalmente utilizada al eliminar registros
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